稿件撰寫格式說明


1、 篇　名：篇名必須能扼要反映文稿內容，篇名不宜過長，以Word(以下同)26號標楷體粗體字撰寫於篇首(置中)。
2、 姓　名：以14號標楷體粗體字(靠右)，以頓號區隔多個作者。
3、 摘	　要：「摘要」標題以14號標楷體粗體字(置中)，段落間距「與前後距離0.5列」為主。內容為300字以內之摘要，簡要敘述文稿之內容；以12號標楷體撰寫。
4、 關　鍵　詞︰於摘要下明列關鍵字，以12號新細明體粗體字，段落間距「與前後距離0.5列」為主，但以6個為限並以頓號區隔多個關鍵詞。
5、 稿件文書處理：Word(或相容)電腦中文處理系統A4(小)尺寸；稿件邊緣上、左、右各邊留2.5公分，下邊留3公分。
6、 內容(分段)：稿件原則限本刊規格十頁以內(請自行依本要點規範試行排覽)，並分前言，本文(可內分若干段)及結語；段落標題以14號新細明體粗體字，段落間距「與前後距離0.5列」為主，內容文字以12號新細明體，行間距18點(points)，分雙欄排列，二欄中間間隔2.5字元。
7、 [bookmark: _GoBack]分段引號：本文分段如用引號應依下列次序(參照學術論文次序)：一、…；(一) …；1. …；(1) …；以12號新細明體粗體字撰寫。
8、 數字應用：
(一)文中二位數以上數字一律使用阿拉伯數字。例123元。
(二)個位數之數字可使用中文小寫。例：三次。
(三)萬億以上之數字應註明萬或億。例：12億3456萬7890元。
(四)使用單位以採用公制為原則。
9、 原文附註：
(一)本刊限使用繁體中文，文中不宜直接使用外文名詞，應使用中文譯
名，唯不經常使用之譯名於第一次使用時，應註明原文，第二次以後不應
再註原文。另英文縮寫第一次出現時須有中文譯名及英文全名。
(二)一般熟悉之譯名不必附註原文。
10、 圖、表：
(一)文稿中之圖表以白紙黑筆描繪，並應注意經縮版印制後，仍能完整清
晰。
(二)圖表之說明應清楚，所使用之文字、數字及符號應與文中一致，說明
之位置為圖下、表上。
(三)圖、表順序數字以大寫為主，如圖一、圖二、表一、表二等。


11、 參考文獻 
(一)參考資料依在本文出現之先後次序排列於篇尾。
(二)若為期刊論文，應依下列次序書寫︰
1. 格式：[n] 作者姓名,”論文篇名” ,期刊名稱,卷或期號,出版日期,頁數。
2. 範例：
(1) 英文：[1] James,”Computer Design”,AAA Jounal, Vol 3 No 4, Jan. 1998, pp. 110-123.
(2) 中文：[2] 王一中,”資料處理方式研究”,XX雜誌,第2卷第3期,民90年6月,頁10-23。
(三)若為圖書單行本時，應依下列次序書寫︰
3. 格式：[n] 作者姓名,書名,版次,出版地,出版社,出版年,頁數。
4. 範例：
(1) 英文：[1] James,”System Analysis”,Version 3,U.S.A.,AAA Co., 26 Jan. 1998, pp. 110-123.
(2) 中文：[2] 王一中,”資料處理方式研究”,3版,台中,大一出版社,民90年6月3日,頁10-23。
(四)若為網站連結本時，應依下列次序書寫︰
5. 格式：[n] 作者姓名,”主題”,網站名稱,網址,存取日期。
6. 範例： [1] 林xx,”網站設計方法”,xx論壇, http://www.xx.xx.xx, 2005.9.12.
十二、稿件末尾：註明作者姓名及最高學歷。
